	[image: image1.png]* % %

* Kk
*

*
ok

Union Europea

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Europa invierte en las zonas rurales




	[image: image2.png]Castilla-La Mancha





	[image: image3.png]MINISTERIO
DE AGRICULTURA, PESCA
Y ALIMENTACION







ANEXO XXI
Elaboración de ficheros “DATOS GENERALES” en formato Excel (extensión .xls) y estructura de los códigos de las ediciones
CONVOCATORIA 2022
Se cumplimentará el fichero “Datos Generales” (se encuentran la página web de Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha para su cumplimentación y envío junto a la solicitud de ayuda)
· Datos Generales. Se adjuntará junto a la solicitud de pago (anexo XVII)
Este fichero tiene dos hojas: Datos generales y Código actuación.

1. Datos Generales. Se cumplimenta el código proporcionado por la Viceconsejería de Medio Rural con los datos solicitados en cada columna. 

2. Códigos Actuación. Se elaborarán tantas hojas como actuaciones se realicen, una por actuación, con los datos personales de los participantes. La hoja se nombrará con el código.
Hoja 1. (Datos Generales)
Se elaborará una hoja con todas las actuaciones formativas aprobadas.

Columna A: Código de la actuación; texto

Columna B Denominación de la actuación; texto

Columna C: Lugar de celebración; texto
Columna D: Fecha de inicio; dd/mm/aaaa

Columna E: Fecha de finalización; dd/mm/aaaa
Columna F: Número de participantes; numérico
texto fijo: ‘De conformidad con la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal (LOPD), los datos suministrados quedarán incorporados en un fichero automatizado e inscrito en el registro de la Agencia Española de Protección de Datos por esta Administración, siendo utilizados exclusivamente para los fines para los que han sido recogidos. Así mismo, los interesados podrán ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, en cumplimiento de lo establecido en la LOPD’.

Hoja 2. (Código Actuación)
Se elaborará una hoja Excel por cada edición con los datos de todos los participantes.

Columna A: nº orden

Columna B: Nombre (texto)
Columna C: Apellido primero (texto)
Columna D: Apellido segundo (texto)
Columna E: NIF (alfanumérico con un máximo de 9 caracteres sin utilizar guiones)
Columna F: Fecha de nacimiento (formato dd/mm/aaaa)

Columna G: Profesión (texto)
Columna H: nivel de estudios (texto)
Columna I: domicilio (texto)
Columna J: población (texto)
Columna K: provincia (texto)
Columna L: teléfono de contacto (numérico con un máximo de 9 caracteres)
Columna M: correo electrónico (alfanumérico)
Columna N: edad (numérico)
Columna O; sexo (texto Hombre (H) Mujer (M)) 
Columna P; SI/NO (texto)
Columna Q; SI/NO (texto)
Cada registro corresponderá a un alumno por línea.

Actividades Formativas (AA.FF) 

A cada edición se la asignará un código que podrá tener los siguientes formatos: CPR22-B11223344-FA-25; CTF22-B1234567-FR-07; JTP22-B11223344-FA-103; BRE22-B11223344-00-1

1. Cinco primeros dígitos: Los tres primeros dígitos según el tipo de actuación (BRE) y los dos siguientes a los dos últimos dígitos del año de la convocatoria en curso.

2. Nueve siguientes: CIF de la entidad

3. Dos siguientes: Tipo de operación (FA, FR) para cursos y jornadas, y para Breves Estancias se le asignan dos ceros (00). 

4. Tres últimos dígitos: Numeración independiente consecutiva de actividades formativas correspondientes al número de ediciones.

Según el formato de la actividad formativa será:

	FORMATOS Y MODALIDADES FORMATIVAS
	SIGLAS

	CURSO DE FORMACIÓN GENERAL PRESENCIAL
	CPR

	CURSO DE FORMACIÓN DIRECTIVOS PRESENCIAL
	DPR

	CURSO DE FORMACIÓN GENERAL TELEFORMACIÓN
	CTF

	CURSO DE FORMACIÓN DIRECTIVO TELEFORMACIÓN
	DTF

	CURSO DE FORMACIÓN TELEPRESENCIAL
	CTP

	JORNADA DE FORMACIÓN PRESENCIAL
	JPR

	JORNADA DE FORMACIÓN TELEPRESENCIAL
	JTP

	BREVES ESTANCIAS
	BRE


Nota: los modelos de los anexos y el fichero “DATOS GENERALES” se facilitarán en el área de descargas de la página web de Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha para su cumplimentación y envío junto a la solicitud de ayuda en la que se solicita esta ayuda o a través del correo electrónico: formacionagraria@jccm.es
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