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Consejería de Educación, 
Cultura y Deportes
Anexo

Consejería: 18.- Consejería de Educación, Cultura y Deportes
Dependencia: 18.00 Servicios Centrales

	[bookmark: _Hlk180410579]Nº
	Cl
	Código
	Denominación
	Np
	Gr
	Cuerpo-Es
	N
	C. Espec.
	F.P.
	Titulación
	Area Func.
	T.J
	Pr
	Centro
	Funciones del Puesto

	1
	A
	8707
	J. Serv. Jurídico
	1
	A1
	
	28
	26.457,60 €          
	L
	Lcdo. Dcho
	A002
	PD
	SSCC
	Secretaría General
	Elaboración de Informes jurídicos preceptivos o facultativos sobre consultas planteadas. Asesoramiento, informe e instrucción de expedientes de elaboración de disposiciones normativas: anteproyectos de ley y de disposiciones de carácter general. Estudio e informe de las bases reguladoras y convocatorias de las subvenciones de la Consejería. Estudios, elaboración e informe de expedientes para su sometimiento a Consejo de Gobierno. Revisión de actos y disposiciones con carácter previo a su publicación en el DOCM, así como la remisión de la documentación al mismo. Estudio e informe de expedientes del Defensor del Pueblo y expedientes del Tribunal y Cámara de Cuentas. Estudio y elaboración de informes a los pliegos de cláusulas administrativas de expedientes de contratación de la Consejería, así como de las modificaciones, resoluciones y prórrogas de los mismos. Asistencia a mesas de contratación. Estudio, revisión e informe de convenios, acuerdos y protocolos generales.

	2
	a
	10702
	Secretario/a Director/a
	1
	C2
	
	16
	12.358,68 €
	L
	
	A008
	PD
	SSCC
	D.G. Universidades, Investigación e Innovación
	Gestión y seguimiento de la agenda de Alto Cargo. Atención de llamadas y visitas. Organización del archivo y documentación. Despacho y gestión de la correspondencia y correo electrónico. Realización de gestiones relacionadas con el protocolo e intendencia. Apoyo ofimático y utilización de los programas informáticos y sistemas de información.
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