

Anexo I
Consejería: Sanidad
	Núm. orden
	Código
	Clave
	A.F.
	Denominación
	GRUPO
	NIVEL
	Compl. Espec.
	TJ
	Titulaciones
	Centro Trabajo
	Provincia
	Funciones Principales del Puesto

	1
	11855
	a
	A008
	Secretaria/o Director
	C2
	16
	12857,64

	PD
	-
	D.G.Salud Pública
	Toledo
	Gestión y seguimiento de agenda de Alto Cargo. Atender llamadas telefónicas y visitas. Atención al público, tanto personal como telefónica. Organización de archivo y documentación. Despacho y gestión de correspondencia. Realización de gestiones relacionadas con el protocolo o intendencia. Apoyo mecanográfico. Utilización de programas informáticos, correo electrónico e internet. Registro.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



								Claves:
a.- puestos de adscripción indistinta para personal funcionario de las diferentes Administraciones Públicas.
