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1. ;A quien va dirigido?

Este manual va dirigido a aquellas empresas que gestionan residuos no peligrosos, ya
que segln el articulo 41.1, de la Ley 22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos
contaminados, “las personas fisicas o juridicas que hayan obtenido una autorizacidén
enviaran anualmente a las Comunidades Autdénomas..., una memoria resumen de la
informacioén contenida en el archivo cronoldgico con el contenido que figura en el
Anexo X”. El archivo cronolégico es un archivo fisico o telematico en el que se recoge
por orden cronoldgico la cantidad, naturaleza, origen, destino y método de tratamiento
de los residuos; cuando proceda se inscribird también, el medio de transporte y la
frecuencia de recogida.

Debera tenerse en cuenta, de acuerdo con el articulo 6.2.b) de la Ley 22/2011, de 28 de
julio, de residuos y suelos contaminados, que la determinacion de los residuos que han
de considerarse como residuos no peligrosos se hard de conformidad con la lista
establecida en la Decision de la Comision de 18 de diciembre de 2014 por la que se
modifica la Decision 2000/532/CE. Esta Lista Europea de residuos se encuentra
recogida en el Anejo 2 de la Orden MAM/304/2002, de 8 de febrero, por la que se
publican las operaciones de valorizacion y eliminacion de residuos y la lista europea de
residuos y la Correccidn de errores o erratas de dicha Orden (BOE Num. 61, 12 de
marzo de 2002). Los residuos no peligrosos se representan con un cddigo LER de 6
digitos y sin *, a diferencia de los peligrosos que si llevan un *.

La memoria resumen de gestor de residuos no peligrosos se presentard en el formato
electronico disponible en la plataforma telematica Intercambio de Datos Ambientales
(en adelante INDA), a la cual puede acceder con el usuario y contrasefia que se les
facilitd. Posteriormente se cargara en la misma plataforma.

El incumplimiento de esta obligacidn esté tipificado como infraccion en el articulo 46
de la Ley 22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos contaminados, y podria suponer
la apertura del correspondiente expediente sancionador.

2. Aspectos a tener en cuenta

» El residuo debera estar correctamente codificado teniendo en cuenta tanto el
origen como la naturaleza del mismo, de acuerdo con la Lista Europea de
Residuos (LER) establecida en la Decision de la Comision de 18 de diciembre de
2014 por la que se modifica la Decisién 2000/532/CE.

» Segtn la Ley 22/2011, en su articulo 18, la duracién del almacenamiento de los
residuos no peligrosos en el lugar de produccién sera inferior a dos afios cuando se
destinen a valorizacién y a un afio cuando se destinen a eliminacidn.
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» Los residuos cuando s6lo han sido sometidos a la operaciéon de almacenamiento
deberan tener salida con el mismo cddigo con el que tienen entrada, debiendo
coincidir las cantidades de entrada y salida.

» Se asegurard de que el gestor de destino estd autorizado, tanto para aceptar el
residuo como para realizar la operacion de gestion indicada.

» Se recuerda que con caracter previo al inicio de un traslado de residuos en el
interior de Espafia se debe disponer de un contrato de tratamiento de los residuos
entre el poseedor de origen y el destinatario del traslado, que debe estar autorizado
tanto para aceptar el residuo como para realizar las operaciones de gestion de
destino que se requieran, y los residuos deben ir acompainados de un documento
de identificacion desde el origen hasta su recepcidn en la instalacion de destino, de
acuerdo con los articulos 3 y 5 del Real Decreto 180/2015, de 13 de marzo, por el
que se regula el traslado de residuos en el interior del territorio del Estado.

» Para facilitar el cumplimiento de la obligacion de disponer de un archivo
cronolégico establecida en el articulo 40 de la Ley 22/2011, de 28 de julio, de
residuos y suelos contaminados, esta Direccion General de Economia Circular ha
puesto a su disposicién una herramienta telemética llamada ACRO (archivo
cronoldgico), al objeto de que el titular incluya la informacién establecida en el
anexo XII de dicha Ley. El acceso a esta aplicacion requiere del mismo usuario y
contrasefia que para acceder al INDA. Si no dispone de usuario y contraseiia,
puede solicitarlo a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Desarrollo
Sostenible, en el apartado desplegable “Desea contactar con”, y dentro de éste
eligiendo la opcidn “ACRO-Archivo cronologico’:

https://agricultura.jccm.es/consultasadmin/nuevaConsulta.action

» En el caso de que se gestione algtin residuo o se realice otro tipo de operacién de
valorizacién y/o eliminacidn no incluidas en su autorizacion, se tendra que:

o solicitar una modificacion de su autorizacién para su inclusion en la misma,
utilizando el modelo de solicitud 00 que puede encontrar en el siguiente enlace
de nuestra sede electronica:

https://www.jccm.es//tramitesygestiones/autorizacion-de-actividades-de-tratamiento-de-residuos

o Ademas, junto con la solicitud y dicho anexo, deben presentar justificante de
ingreso del importe de la tasa correspondiente, en cumplimiento del articulo
161 de la Ley 9/2012, de 29 de noviembre, de Tasas y Precios Piiblicos de
Castilla-La Mancha y otras medidas tributarias, por el que se establece una
Tasa por modificacion o ampliacién de la autorizacion de gestor de residuos
cuyo importe se fija cada afio por solicitud. Este justificante de ingreso se
aportard mediante la autoliquidacion realizada con el modelo 046, que puede
obtener en la siguiente direccion de Internet:

https://portaltributario.jccm.es/
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No obstante, el Servicio de Prevencion e Impacto Ambiental puede requerir
cualquier otra informacién que considere necesaria para tramitar dicha
modificacion.

3. ({Coémo se debe presentar la memoria?

Se debe presentar la memoria anual correspondiente a su actividad de gestor de residuos
no peligrosos en el formato electronico disponible en la plataforma telematica INDA y a
través de esta misma plataforma.

A continuacién, se describen los pasos que hay que realizar:

3.1.Paso 1 de Acceso a la plataforma telemdtica INDA

Se accede a esta plataforma a través del enlace
https://agricultura.jccm.es/comunes/index.php, con el usuario y contrasefia que ya se les
facilito.

Servicio de Autenticacion de la Consejeria de Agricultura

aw Introduzca su Nombre de Usuario y
@ Contrasefia.
= Usuario: |
Castilla-La Mancha contrnofic [ ‘

Por razones de seguridad, por favor

5 s i r Auisarme antes de abrir sesién en otros sitios.
cierre la sesiony cierre su

navegador web cuando haya 2Desea cambiar |a contrasefa?
terminado de acceder a los %
servicios que requieren He olvidsde mi cortrazefs

autenticacidn.

[ iicarseson @ Borar |

dni i

Identificarse mediante certificado digital o DHI electronico

@ Aviso de responsabilidad

S alintroducir su ususrio y contrasefis scepta que conoce v aplica ks obligaciones que tiene por uilizar sistemas de
informacicn de esta Administracion, en particular, en relacion con lss coniraseriss, el deber de custodia diigents,
proteccion de su confidencialidad & informacion inmediata en caso de pérdida. Puede consultar las principales
ohligaciones en s este documento.

El uso de los medios tecnoldgicos en la Administracian de |a Jurta de Comunidades de Castila-La Mancha se rige por la
Qrden de 11007/2012, de la Consejeria de Presidencia v sdministraciones Publicas v de la Consejeria de Fomerto.

@ Aviso de seguridad

S8 Descontie de cusluier s-mail o paging sospechosa gue solicte los datos de su cusrta, Los administradores de la JOCH
nunca solicitan contrasefias por Nngtn medio. Mo comparta sus cretencisles de acceso con nadis, ni las envis por
&-mall

Imagen 1: Acceso a la plataforma telemética INDA

En el caso de no disponer de usuario y contrasefia, puede solicitarlo a través de la
Oficina Virtual de la Consejeria de Desarrollo Sostenible, en el apartado desplegable
“Desea contactar con”,y dentro de éste eligiendo la opcion “Declaraciones y Memorias
ambientales’:

https://agricultura.jccm.es/consultasadmin/nuevaConsulta.action

Se adjuntan las siguientes imdgenes que representan lo indicado anteriormente:
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hA Seleccione el drea a cortactar. . - w
----- idencias y Problemas 2
A . Errores de tipo informatico
Consejeria de Agricultura e r—"
Castilla-La Mancha Desarrollo Rural .6 de Agricaltura y Ganaderia

Praoduccion agricols

Vithiicuburs .
Sanidad anil

Enlaces de interés

Consultas a la Administracion

SHueva Consulta

Para cualquier duda o problema, rellene el sif Praduccion snimal
FAC rios
Viceconsejeria de Medio Ambiente
Dates de la Consulta Ayudas Agends 21 local
Evaluaridn Ambiental y NEVIA
Hombre y Apellidos: * Puntos Limpios
Correo electronico: * Dedla ias ambientales
Desea Contactar con:* | seleccions el drea  contactar |
Asunto: ‘ |
Comentario: *
A
Fichero Adjunto (SMB max.; | g orinar. | Mo se ha seleccionado ningtin archiva. |

Imagen 2: Desplegable seleccionando la opcion de “Declaraciones y memorias
ambientales”.

Datos de la Consulta

llombre y Apellidos: *  |EpPRESA GESTORA DE RESIDUOS, S A

|
Correo electronico: ' | ampresagestora@hotmail com |

Desea Contactar con: - BRrias A |

Asuntol Ususrio v contrasefia

v
Comentario: ' |4 quisn corresponds, -
Mecesito usuario y contrafiesa para acceder a la
ﬂ

aplicacidn telemétics Inda debldo & gque no tengo, no
encusntro 0 se me ha caducado la contasefia,
El MIFTCIF de la empresa es: 04576920,

José iz Rockiguez
Responsable de EMPRESA GESTORA DE RESIDUOS, 5.4, |

Fichero Adjunto (SME max.): | Egaminar.. | Mo se ha seleccionado ningdn archivo,

Imagen 3: Contenido de la consulta para solicitar usuario y contraseiia.

3.2.Paso 2 de generar la memoria con la informacion disponible en
INDA

Para generar la memoria, una vez accedido a INDA, se entra en la opciéon de memorias
que se encuentra en el listado que hay en la izquierda de la pantalla y luego se pincha en
generar memoria de residuos no peligrosos como puede observar en la siguiente
imagen:
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INICIO

z
9

FORMULARIOS

GESTION DCA

PRTR

Generar Memoria
residuos peligrosos
Generar Memoria 0C
Cargar Memoria

residuos peligrosos
Cargar Memoria OC

Consultar Memoria
residuas peligrosos

Consultar Memoria
oc

Generar Memoria

~
-
2
a
g
s
@
s
H

ligrosos
Cargar Memoria
residuos no
peligrosos -
Concultar Memnoria

Imagen 4: Opcidn generar memoria de residuos no peligrosos en INDA.

A la hora de generar la memoria en la plataforma telematica INDA, se van a rellenar
automaticamente:

» Datos relativos a la instalacion de gestién disponibles en esta Direccion General
de Economia Circular.

» Los datos que el titular haya cumplimentado en la aplicacion telematica ACRO
correspondientes al afio en cuestion.

No obstante, la memoria obtenida de dicha plataforma sera un borrador que, en
caso necesario, debera completar con la informaciéon que el titular haya
detectado que falta.

3.3.Paso 3 de descargar la memoria con la informacion disponible en
INDA y, en caso necesario, completarla

El borrador de memoria generada en INDA (formato Microsoft office Excel), debera
guardarla en su ordenador al objeto de que realice las modificaciones que considere
pertinentes. Asimismo, en su caso, deberd incluir los movimientos transfronterizos de
residuos.

3.4.Paso 4 de cargar la memoria completa

Una vez que la memoria se ha completado se procedera a cargar en la aplicacion, para
ello se accederd a “Cargar Memoria residuos no peligrosos”. Para ello debe rellenar los
datos que figuran en la siguiente imagen, dar a examinar para buscar donde se ha
guardado dicha memoria, seleccionarla y por ultimo dar a cargar.
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el caso de que no haya tenido actividad se marcard la casilla

correspondiente. Ademas, se seleccionara en el desplegable si se trata de un gestor de
Castilla-La Mancha o de otra Comunidad Auténoma.

INICTO
FORMULARIOS
GESTION OCA

Carga de Memorias Anuales de Gestores de Residuos no Peligrosos 2° Rellenar datos del afio correspondiente,

tipo de gestor y no actividad en su caso

Ao [ /

Tipo de gestor ~|

Marcar salo en caso de que no haya tenido actividad o m

Examinar_ | No se ha seleccionada ningin archiv]

MEMORIAS

., Generar Memoria
residuos peligrosos

. Generar Memoria OC

. Cargar Memoria
residuos peligrosos

- Cargar Memoria DC

. Consultar Memoria
residuos peligrosos

. Consultar Memoria
oc

Cargar Memoria
+| residuos no
peligrosos

Consultar Memoria

Generar Memoria m
. residuos no
peligrosos

i 3¢ Buscar y seleccionar la memoria i

Imagen 5: Opcidn cargar memoria de residuos no peligrosos en INDA.

— Carga de Memorias Anuales de Gestores de Residuos no Peligrosos

Afio |

Tipo de gestor | Gestor de Castilla-La. Mancha =
Cddigo de Centro
Marcar solo en caso de que no haya tenido actividad [

Examinar.. | No se ha seleccionado ningin archivo.‘ Cargar

Imagen 6: Se debera indicar el codigo NIMA (Numero de Identificaciéon
Medioambiental) del centro para el que se esta presentado la memoria.
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— Carga de Memorias Anuales de Gestores de Residuos no Peligrosos

ane [
Tipo de gestor | Gestar de Castilla-La Mancha _j
Cadigo de Centro [—
Marcar solo en caso de que no haya tenido actividad I
Examinar. | Mo se ha seleccionada ningtin archivo|

Imagen 7: En caso de que no haya tenido actividad se marcara la casilla
correspondiente.

Una vez realizados todos los pasos y una vez que se pulsa el boton de cargar, si hay algo
incorrecto en la memoria aparecerd un aviso informando sobre ello y se abrird un PDF
con la lista de los errores que impiden que la memoria se cargue correctamente. Para
poder cargar adecuadamente la memoria se deben corregir previamente los errores.

Lapasine enhiipiisinscapdesascitjcim esdive: &3

! La memorsa conbene errores. Se abrra un POF con =2 ksta de los mesmos.

| Al s ;

Imagen 8: Mensaje informando que no se puede cargar la memoria de residuos no
peligrosos.

CENTRO: | |
CODIGO NIMA: [ |

LA MEMORIA ANUAL CONTIENE LOS SIGUIENTES DATOS ERRONEOS QUE DEBEN SER
SUBSANADOS ANTES DE PODER SER PROCESADOS.

SALIDAS Linea
SALIDAS Linea
SALIDAS Linea
SALIDAS Linea
SALIDAS Linea

El campo Destino Residuo es obligatorio.

El campo NIF Destino es obligatorio.

Comunidad Auténoma de destino es cbligatoria.
El C6digo LER es obligatorio.

La Operacidén es obligatoria.

e N N B M |
H
0]

Imagen 9: Ejemplo de informe de errores.

Cuando se cargue correctamente la memoria se mostrard un mensaje informando sobre
ello.
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v ) ; A ey III‘.!:,.-'..'I.' I IT8L -.';J*I'-,-.'.‘ LS [l = o il el J

' La carga de ls memoria anual se ha reaizado con éxito,

Aceplar

Imagen 10: Mensaje informando que la memoria de residuos no peligrosos se ha
cargado.

Durante el periodo oficial de presentacion de memorias sera posible rectificar la
memoria presentada procediendo de nuevo a la carga de la memoria una vez
corregida y fuera de este periodo s6lo lo podra realizar la administracion.

En caso de duda podré realizar una consulta al respecto a través de la Oficina Virtual de
la Consejeria de Desarrollo Sostenible, en el apartado desplegable “Desea contactar
con”,y dentro de éste eligiendo la opcioén “Declaraciones y Memorias ambientales’:

https://agricultura.jccm.es/consultasadmin/nuevaConsulta.action, de la misma manera
como ya se ha explicado anteriormente en el caso de solicitar usuario y contrasefia en
INDA, reflejando en el asunto “cargar memoria” y en el comentario de la consulta el
NIF/CIF de la empresa y la explicacion de lo que le sucede.

4. Contenido de la Memoria de Residuos No Peligrosos

La memoria correspondiente a su actividad de gestor, en este caso de residuos no
peligrosos, consta de una serie de pestafias en las que se incluye la informacion sobre la
instalacion y la gestion de residuos en la misma.

4.1.Pestaiia ““datos de la empresa”

En esta pestafia estan los datos referentes a la razén social, direccion, teléfono, etc. En
caso de detectar algin error, se le comunicarad a esta Direcciéon General a través de la
Oficina Virtual de la Consejeria de Desarrollo Sostenible, como se ha indicado
anteriormente.

4.2. Pestaiia “‘datos del centro”
Incluye la denominacién y ubicacion del centro de gestion.

4.3. Pestaiia “‘entradas”
Se tienen que rellenar los siguientes campos:

* Actividad del productor (consultar hoja 5): empresa productora, gestor
intermedio o particular. Indicar que en el caso de que haya varias filas con
entradas de particulares con igual cédigo LER de residuo y operacion de
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tratamiento, se deberdn sumar todas las cantidades y reflejar el total en una
unica fila, para poder cargar la memoria.

Nombre/razén social
NIF productor
Comunidad Auténoma o pais del productor

Cédigo LER (consultar hoja 6): cédigo que se le asigna al residuo, teniendo
en cuenta su origen y naturaleza, de acuerdo a la lista europea de residuos
(LER), y que se representa con 6 digitos y sin *, a diferencia de los
peligrosos que si llevan un *. Se recuerda que dichos cédigos deben estar
recogidos en su autorizacidn de gestor de residuos no peligrosos y, en caso
contrario, se tendrd que solicitar una modificacién para su inclusién en la
misma.

Operacion (consultar hoja 7): las operaciones de valorizacién o eliminacién
a las que se someteran los residuos en las instalaciones y que seran las
contempladas en su autorizacién. En el caso de que se realice otro tipo de
operacion, se tendra que solicitar una modificacion como se ha indicado
anteriormente.

Cantidad: cantidad del residuo que entra en las instalaciones expresada en
kilogramos. Se recuerda que debe haber una relacion coherente entre los dos
pesajes de los residuos, el de la empresa productora y el del gestor.

4.4.Pestana “salidas”

Se tienen que rellenar los siguientes campos:

>

Destino residuo: se indicard el gestor final (persona fisica 6 juridica) al que
se entregaran los residuos. En el caso de tratarse de un transportista se
pondra igualmente el gestor final al que lleva los residuos.

NIF destino

N° autorizacion destino: n° de autorizacién del gestor de destino (de la
Comunidad de Castilla — La Mancha o de otra Comunidad Auténoma) al
que se entrega el residuo producido en la instalacion. Los datos relativos al
gestor final que se rellenen en la pestafia de salidas deben coincidir
fehacientemente con los datos de la autorizacion del gestor de destino.

Comunidad Auténoma o pais de destino

Cédigo LER (consultar hoja 6): cédigo que se le asigna al residuo, teniendo
en cuenta su origen y naturaleza, de acuerdo a la lista europea de residuos
(LER), y que se representa con 6 digitos. Se recuerda que dichos cdédigos
deben estar recogidos en la autorizacion del gestor final.

Operacion de destino (consultar hoja 7): la operaciéon a la que se va a
someter el residuo en las instalaciones del gestor al que se entrega el residuo
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(valorizacidn o eliminacion), y que tiene que coincidir con la reflejada en la
autorizacion del mismo.

» Cantidad: cantidad del residuo que sale de las instalaciones expresada en
kilogramos. Se recuerda que debe haber una relacion coherente entre los dos
pesajes de los residuos, el de la empresa y el del gestor final.

4.5.Pestaiia “tipo actividad productor”

Se consultard esta pestafia para determinar el origen del residuo.

4.6.Pestaiia “codigos LER”

Se indican los c6digos LER de los residuos no peligrosos recogidos en la Lista Europea
de Residuos (LER) establecida en la de la Comisién de 18 de diciembre de 2014 por la
que se modifica la Decision 2000/532/CE. Esta pestaiia facilita la inclusion del cédigo
LER del residuo, solicitado tanto en la pestafia “‘entradas” como en “salidas”.

4.7.Pestaiia “tipos operacion”

En esta pestafia se describen las operaciones de tratamiento a la que se pueden someter
los residuos, siendo R las operaciones de valorizacion y D las operaciones de
eliminacion, de acuerdo con el Anexo I y II de la Ley 22/2011, de 28 de julio, de
residuos y suelos contaminados. Esta pestana facilita la elecciéon de las operaciones a
realizar con los residuos en la instalacion objeto de referencia (pestafia “entradas”) y en
las instalaciones del gestor final (pestaiia “salidas”).
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