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	Consejería de Educación, Cultura y Deportes
Inspección de Educación


PLAN DE TRABAJO INDIVIDUALIZADO
Prestación de servicio a distancia · Inspección de Educación de Castilla-La Mancha
1. Datos identificativos
	Nombre y apellidos:
	Escriba aquí el nombre y apellidos...

	NIF:
	00000000X
	Provincia:
	Seleccione provincia...

	Zona de adscripción:
	Escriba la zona de adscripción...

	Periodo de vigencia:
	De dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa


2. Día de prestación de servicio a distancia
	☐ Lunes
	☐ Martes
	☐ Miércoles
	☐ Jueves
	☐ Viernes


3. Actuaciones susceptibles de realización a distancia
	☐
	Estudio y análisis de documentación

	☐
	Elaboración de informes

	☐
	Elaboración de propuestas y requerimientos

	☐
	Planificación de actuaciones inspectoras

	☐
	Tramitación electrónica de expedientes

	☐
	Análisis normativo

	☐
	Reuniones telemáticas

	☐
	Asesoramiento telemático

	☐
	Seguimiento de programas


4. Objetivos generales obligatorios
	☒
	Cumplir los plazos establecidos para las actuaciones inspectoras

	☐
	Garantizar la calidad técnica y adecuación normativa de los documentos

	☐
	Mantener actualizados expedientes y registros

	☐
	Contribuir al desarrollo del Plan General y Provincial

	☐
	Participar en la coordinación y trabajo en equipo

	☐
	Utilizar procedimientos y aplicaciones corporativas

	☐
	Garantizar la atención a centros y comunidad educativa

	☐
	Cumplir las obligaciones de seguridad y protección de datos

	☐
	Optimizar la jornada de trabajo a distancia

	☐
	Favorecer la dedicación presencial a visitas y supervisión


5. Horario de interconexión
	Horario fijo:
	09:00 a 14:00 horas

	Horario flexible:
	07:30 - 09:00     14:00 - 15:00

	Observaciones:
	Escriba las observaciones del horario...


6. Seguimiento y evaluación
	Periodicidad:
	☒ Trimestral     ☐ Semestral

	Resultado:
	☐ Favorable     ☐ Favorable con observaciones     ☐ Desfavorable

	Observaciones:
	Escriba las observaciones de seguimiento...


7. Indicadores de evaluación
	Indicador
	Cumple
	No cumple

	Cumplimiento de plazos
	☐
	☐

	Calidad técnica
	☐
	☐

	Actualización expedientes
	☐
	☐

	Participación en coordinación
	☐
	☐

	Atención incidencias
	☐
	☐

	Disponibilidad efectiva
	☐
	☐

	Uso medios corporativos
	☐
	☐

	Protección de datos
	☐
	☐


Declaración responsable
La persona solicitante declara conocer y aceptar las condiciones establecidas para la prestación de servicios en modalidad de trabajo a distancia.
	Firma solicitante:
	Firma digital o manuscrita...


Informe de la Jefatura del Servicio
	Informe:
	☐ Favorable     ☐ Desfavorable

	Motivación:
	Escriba la motivación de la resolución...

	Firma:
	Firma de la Jefatura del Servicio...
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